/1eJIonpOU3BOACTBO OPraHU3AMUN « C HYJISD,
(40 yueOHBIX YacoB)

B paMkax naHHOro Kypca OyayT pacCMOTPEHBI CIEAYIOIINE BOIIPOCHI:

[ToHsiTHE IETOITPOU3BOCTBA.

HopmatuBHO-1IpaBOBOE U METOIMYECKOE oOecrieueHrne paboThl ¢ JOKyMEHTaMHU.

Opranuzaius AeJI0NPOU3BOICTBA B OPraHU3AIIUH.

PazpaboTtka [Tonoxenust o Ciy»x0e 1em10npon3Bo/ICTBA.

Pa3zpaboTka JOIKHOCTHBIX HHCTPYKIUNA PAOOTHUKOB.

Pacuet uncieHHOCTH paOOTHUKOB. Y CIOBHS TPYa.

Pa3paboTka MHCTPYKIUU O JIEJIONPOU3BOCTBY OPraHU3aAIUH.

BunoBoii coctaB opraHu3almoOHHO-PACIOPAIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.

OdopmiileHHe OpraHnu3alMOHHO-PACTIOPSAAUTENBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
['OCT P 7.0.97-2016 «Opranu3aiioHHO-pacopsAUTENbHAs TOKyMeHTanus. TpedoBanus
K 0(pOpMIICHHUIO JOKYMEHTOB).

[ToaroroBka AEKTPOHHBIX 11a0JIOHOB TOKYMEHTOB.

Opranuzanusi JOKyMEHTO000pOTa.

['OCT P 57551-2017 «OneHka pucKkoB TOKYMEHTHBIX MponeccoB u cuctem», 'OCT
P 7.0.101-2018 «Mudopmarus u nokymenrtanus. Cuctema ynpapieHUs JOKyMEHTaMI.

[IpaBoBoii cTaryc uHMOpPMAIIUU U TIOKYMEHTAIIUH.

MexayHapoHble, HAIMOHAJIBHBIE W OTPACIEBbIE CTAHAAPTHI IO YIPABICHUIO
JOKYMEHTaMHU.

TpeboBanus K cucTeMaM 3JEKTPOHHOrO JOKyMeHTooOopota. [lopsiiok BHeIpeHUs
AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOO0POTa B OpraHU3alliH.

Pa3paboTka HOMEHKIIATYpHI IeJT OpraHU3aINH.

[IpakTky™m 1o pa3zpaboTKe HOMEHKJIATypbl AEll.

[lepenaya JOKyMEHTOB B apXUB OpraHU3ALINH.

[Io oxoHuyaHun OOyuY€HHUS BBIIAECTCA YAOCTOBEpPEHHE YCTAaHOBJIEHHOro oOpasla o
MTOBBIICHUH KBaTU(UKAITIH.

OtpaciaeBoii ieHTp noBbIeHns kBaymdukarun BHUWJIA T
teir. (495) 334-49-05; Ten./dakc (495) 718-79-38; e-mail: ocpk@vniidad.ru



