
Программный комплекс «Архивный фонд»  

и перспективы его развития 

(24 учебных часа) 

 

Цель курса – помощь практикам (начинающим работникам и специалистам с 

опытом работы) в организации учёта архивных документов и создании справочно-

поисковых средств с применением типового программного обеспечения ПК «Архивный 

фонд». Слушатели приобретут практические навыки работы с ПК «Архивный фонд» на 

различных уровнях. 

 

В программе курса рассматриваются: 

1. Основные принципы и требования к ведению в автоматизированном режиме 

государственного учёта документов Архивного фонда Российской Федерации, 

хранящихся в государственных и муниципальных архивах. 

2. Порядок функционирования Единой автоматизированной информационной 

системы (ЕАИС) по учёту документов Архивного фонда Российской Федерации.  

3. Уровни описания документов в ПК «Архивный фонд». 

4. Типы полей в ПК «Архивный фонд» и правила их заполнения. 

5. Источники заполнения полей ПК «Архивный фонд».  

6. Функциональные возможности ПК «Архивный фонд» по ведению учётных 

документов государственного/муниципального архива. 

7. Функциональные возможности ПК «Архивный фонд» по составлению архивных 

справочников.  

8. Сравнение функциональных возможностей ПК «Архивный фонд» и ПИК 

«КАИСА-Архив» по ведению учётных документов и составлению архивных 

справочников.  

 

 

По окончании обучения выдается удостоверение установленного образца о 

повышении квалификации. 

 

Отраслевой центр повышения квалификации ВНИИДАД 

       тел. (495) 334-49-05; тел./факс (495) 718-79-38; e-mail: ocpk@vniidad.ru 


